SCUOLA APERTA – POLISPORTOZZI

a.s. 2011 – 12
CORSI SPORTIVI  - 

PALESTRA della SCUOLA PRIMARIA “F.TOZZI”
1)   Iscrizione ai corsi 
Per l’iscrizione  ad uno o più corsi il genitore deve compilare l’apposito modulo di adesione, uno per ciascun corso,   (disponibile sul sito www.mattioli.it o nel contenitore MODULI ISCRIZIONE posto nell’atrio della scuola Tozzi) e restituirlo nel contenitore con la scritta ADESIONI SCUOLA APERTA POLISPORTOZZI 2011-12. L’ins. Marzini provvederà all’inclusione del nominativo nell’elenco degli iscritti messo a disposizione degli istruttori e a comunicare agli interessati la data di inizio del corso, non appena raggiunto il numero minimo di iscritti.
LE FASCE D’ETA’ INDICATE PER CIASCUN CORSO SONO DA CONSIDERARSI ORIENTATIVE; CIASCUN ISTRUTTORE PUO’ REGOLARSI AUTONOMAMENTE, IN CASO DI RICHIESTA DA PARTE DEI GENITORI,  NELL’ACCOGLIERE O MENO ADERENTI DI ETA’ DIVERSE DA QUELLE  INIZIALMENTE INDICATE. 

2) Responsabilità di sorveglianza dei minori durante lo svolgimento delle attività

I bambini della Scuola “F.Tozzi” che aderiscono ai corsi saranno attesi nell’atrio della scuola direttamente dall’istruttore o da altra persona incaricata dall’associazione proponente, pertanto alle 16.30, al termine dell’orario scolastico, non è richiesta  la presenza dei genitori, che potranno ritirare i bambini da scuola direttamente al termine dell’attività.

Gli alunni della Scuola Secondaria o provenienti da altre scuole dovranno trovarsi all’ingresso della palestra all’orario di inizio del corso prescelto e saranno soggetti direttamente alla sorveglianza da parte del personale delle associazioni responsabili dei corsi.

I bambini sono soggetti alla sorveglianza degli istruttori a partire dalle ore 16.30  fino alla loro riconsegna ai genitori al termine della lezione. 

Nell’edificio  è presente anche un collaboratore scolastico, in servizio fino alle ore 18, ma a causa delle mansioni che ne richiedono lo spostamento ai piani diversi da quello dove si svolgono i corsi, può assicurare esclusivamente il servizio di portineria e non la sorveglianza dei bambini impegnati nelle diverse attività.

3) Durata delle lezioni
· Le lezioni  hanno la durata di un’ora, dalle 16.45 alle 17.45:

nei primi 15 minuti, dalle 16.30 alle 16.45, sarà consentito ai bambini di fare merenda, sempre sotto la sorveglianza dell’istruttore, gli ultimi 15 minuti saranno impiegati per il riordino delle attrezzature utilizzate e la preparazione per l’uscita dall’edificio, che dovrà avvenire entro e non oltre le ore 18.

I BAMBINI DOVRANNO ESSERE RITIRATI DAI GENITORI AL TERMINE DELLA LEZIONE DIRETTAMENTE ALL’USCITA DELLA PALESTRA.

Se al termine delle lezioni i genitori non sono presenti all’uscita, l’istruttore è tenuto ad attenderne l’arrivo, provvedendo alla sorveglianza del minore.
4) Variazioni relative allo svolgimento delle  lezioni da parte degli organizzatori.
· Spostamenti, annullamenti, variazioni di orario delle lezioni dovranno essere tempestivamente comunicati  dall’istruttore direttamente alle famiglie degli allievi (almeno il giorno prima!). Dovrà essere informata anche la coordinatrice Mariangela Marzini, che provvederà ad estendere l’informazione agli insegnanti di classe, in modo da permettere agli stessi di gestire in modo adeguato l’uscita dei bambini al termine delle lezioni scolastiche.

· Variazioni di orario o annullamenti di lezione, se comunicati nella giornata stessa di svolgimento del corso, determinano enormi difficoltà organizzative per la scuola e per le famiglie, pertanto, in caso di assenza dell’istruttore all’ultimo momento, si raccomanda di provvedere a sostituirlo con altro istruttore. Proprio in previsione di questa eventualità, nel Bando Pubblico per la rilevazione delle offerte di collaborazione per le attività di Scuola Aperta veniva richiesto alle associazioni di fornire almeno due nominativi di responsabili del corso, in modo da supplire anche all’ultimo momento l’istruttore assente.

In caso di emergenza, data cioè la presenza nei locali scolastici dei bambini in assenza dell’istruttore,  sarà fatto il possibile per ridurre il disagio: i genitori in grado di ritirare i figli da scuola, potranno farlo non appena avvisati, negli altri casi sarà comunque assicurata ai bambini presenti adeguata sorveglianza   fino all’orario previsto per il termine della lezione.
5) Assicurazione degli alunni partecipanti ai corsi
· Gli alunni della scuole dell’Istituto “P.A.Mattioli” sono coperti dall’assicurazione scolastica di cui  annualmente viene versata la quota all’Assicurazione UNIPOL.

· Per i partecipanti ai corsi provenienti da altre scuole, se non superano le 20 unità,  l’Assicurazione  UNIPOL estende la copertura assicurativa in forma forfettaria per tutto l’arco di svolgimento dei corsi. 

 6) Necessità di contattare i genitori degli allievi durante la lezione  

· Qualora si rendesse necessario contattare i genitori di un allievo durante la lezione, l’istruttore può utilizzare il telefono scolastico, chiedendo al custode di sorvegliare nel frattempo i bambini del suo gruppo. L’istruttore deve avere  sempre con sé i numeri di reperibilità dei genitori degli allievi, che sono contenuti  nell’elenco delle adesioni/registro presenze consegnato dalla coordinatrice delle attività direttamente ai responsabili dei corsi.
7) Registrazione presenze

· Il responsabile del corso ha l’obbligo di annotare sull’apposito registro  le presenze degli iscritti alle singole lezioni ed eventuali variazioni, sia di adesioni, sia di recapiti telefonici. 
· Nello stesso foglio dovrà essere annotato mensilmente il regolare pagamento delle quote a carico delle famiglie, verificato mediante consegna della ricevuta di pagamento all’istruttore, che provvederà a “spillarla” al foglio presenze del mese (in passato si era chiesto di “esibire” l’attestazione di pagamento, e l’istruttore doveva solo registrare sul foglio mensile  tale accertamento, ma questa procedura ha determinato qualche disguido: sono stati registrati pagamenti non effettivamente eseguiti, non sono stati registrati altri già regolarmente effettuati, ecc…).
· Al termine del mese copia del foglio/registro presenze, con relative ricevute,  dovrà essere consegnato alla coordinatrice amministrativa delle attività. Nel caso in cui  l’istruttore smarrisca il suddetto elenco, può richiederne una copia. E’ tuttavia doveroso che gli istruttori abbiano  la massima cura degli elenchi consegnati, trattandosi di dati sensibili per i quali vige il regolamento della tutela della privacy.
· SI RICORDA CHE LA  CONSEGNA ALLA SEGRETERIA DI UNA COPIA DELLA REGISTRAZIONE MENSILE DELLE PRESENZE E DEI VERSAMENTI EFFETTUATI E’ CONDIZIONE INDISPENSABILE PER LE ASSOCIAZIONI AL FINE DI RICHIEDERE ALL’ISTITUTO SCOLASTICO IL RIMBORSO RELATIVO AI CORSI EFFETTUATI.

8) Pagamento delle quote mensili da parte dei genitori

La quota relativa al corso dovrà essere corrisposta mensilmente mediante bollettino di conto corrente postale intestato a:

I.C.Mattioli – Siena c/c postale n. 10025534

specificando nella causale nome e cognome del bambino, la scuola di appartenenza, la classe, il corso frequentato e il mese a cui il pagamento si riferisce.

IL PAGAMENTO PUO’ ESSERE EFFETTUATO ANCHE TRAMITE BONIFICO BANCARIO SULLO STESSO  C.C.POSTALE

COORDINATE BANCARIE  IT 94 S 07601 14200 0000 10025534

L’attestazione di pagamento dovrà essere consegnata all’incaricato della società/associazione responsabile del corso entro e non oltre la fine del mese di frequenza, 
· Nel caso di un unico bollettino riferito a fratelli/sorelle, nella causale dovranno essere indicati i singoli nominativi, e per ciascuno di essi la scuola e la classe di appartenenza e, anche in forma abbreviata, i nomi dei corsi a cui il pagamento si riferisce.

IL PAGAMENTO PER INTERO DELLA QUOTA MENSILE E’ DOVUTO ANCHE NEL CASO DI ASSENZA DA PARTE DELL’ISCRITTO AD UNA O PIU’ LEZIONI.
LA CESSAZIONE DI FREQUENZA DI UN’ATTIVITA’, E QUINDI DEL RELATIVO PAGAMENTO MENSILE,  DOVRA’ ESSERE NOTIFICATA DAL GENITORE  IN FORMA SCRITTA, UTILIZZANDO IL MODULO A DISPOSIZIONE SUL SITO SCOLASTICO (oppure richiedibile all’ins.Marzini) E DOVRA’ RIFERIRSI AL MESE SUCCESSIVO A QUELLO IN CUI IL BAMBINO RISULTAVA ANCORA ISCRITTO, NON PUO’ QUINDI AVERE ALCUN VALORE “RETROATTIVO”.
NEL CASO DI CORSI IN CUI LA CESSAZIONE DELLA FREQUENZA DI UNO O PiU’ ISCRITTI DETERMINI LA RIDUZIONE DEL  NUMERO DEI FREQUENTANTI TALE DA SCENDERE AL DI SOTTO DEL NUMERO MINIMO STABILITO, L’ASSOCIAZIONE RESPONSABILE DEL CORSO PUO’ ADOTTARE UNA DELLE SEGUENTI SOLUZIONI:
· SOSPENDERE IL CORSO

· PROSEGUIRE IL CORSO ALLE CONDIZIONI INIZIALI

· PROSEGUIRE IL CORSO RIVEDENDO L’AMMONTARE DELLA QUOTA MENSILE A CARICO DELLE FAMIGLIE, SENTITO L’UNANIME ACCORDO  DEGLI ISCRITTI AD ACCETTARE TALE VARIAZIONE.

Quest’ultima soluzione non va intesa come un’ arbitraria variazione “in corsa” di quanto stabilito all’atto dell’indizione, ma come una strategia di accomodamento indispensabile all’ associazione proponente per mantenere in vita un’attività che già in partenza viene proposta alla scuola ad un costo significativamente inferiore a quelli adottati in altra sede: nella maggioranza dei casi (specialmente dei corsi musicali) un’ ulteriore diminuzione del contributo mensile non consentirebbe il rimborso spese per i docenti impegnati.

9) Documentazione delle attività

· Durante lo svolgimento delle attività possono essere effettuate registrazioni, riprese, fotografie, possono essere prodotti elaborati audiovisivi, musicali, eccetera. La distribuzione agli allievi di immagini e filmati, così come l’utilizzo di tali materiali sul sito scolastico o delle associazioni che conducono i corsi,  sarà vincolata alla autorizzazione/liberatoria da parte dei genitori, che dovranno essere dettagliatamente informati circa la modalità di utilizzo del materiale prodotto.

·  Al termine dell’annata scolastica i responsabili dei corsi sono tenuti a relazionare al Dirigente Scolastico l’attività svolta evidenziandone gli aspetti salienti, il grado di soddisfazione da parte dell’utenza ed eventuali aspetti problematici incontrati.
Il Dirigente scolastico

Dott Paolo Guasparri
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